Novy zaméstnanec a uzivatel AyMINE®

Vytvoreni uzivatelského Gctu a personalni slozky

Zadani nového zaméstnance s uZivatelskym pristupem do AyMINE®
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ZaloZen( uzivatele a pracovnika
Vypinénim Gdajd nize
« Zaloite nového pracovnika
« Wivofite uZivatelsky aget
« PoSlete novému uzivateli pozvénku, aby se prinlasil
Kiestni jména
Prijment
Email

Telefon
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1. Otevieni oblasti Personalistika

2. Otevieni seznamu pracovnikl v

péci

L ]
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3. Vytvoieni nového uzivatele @

Hového
uZivatele

4. vybér pracovni pozice, na kterou
je pfijimany novy pracovnik.

5. zadani jména, emailu, telefonu.

Na uvedenou emailovou adresu
pfijde vyzva k pfihlaSeni se do
systému a nastaveni hesla.

6. Uzivatelsky ucet i personalni
sloZky jsou vytvoreny.

Otevreni personalni slozka

k doplnéni dalSich zaméstnaneckych
Gdaju.

7. VypInéni kvalifikace je dillezité
pro zaméstnance, ktefi budou
pracovat podle vzorovych metodik.
Vybér je ze seznamu kvalifikaci
evidovanych firmou.

Spolu s personalni slozkou je
vytvofeny uZivatelsky ucet s
pristupovymi pravy, které odpovidaji

zarazeni do oddéleni @

www.pdgm.cz
Www.aymine.cz
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Vytvoreni personalni slozky bez uzivatelského pristupu

Popis zaloZeni sloZky personalnich tdajli pro nového zaméstnance bez uZivatelského pfistupu.
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5. Vedouci pracovnik

Zadany uzivatel ma prehled o praci
zameéstnance

Néapovéda, co je vhodné
jesté k zaméstnanci doplnit
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o 7. zadani / vytvoreni pracovni
\E smlouvy

O

8. Vybér pracovni pozice ve firmé

vypin

Vybérem pozice ve firmé je urceno,
do jakého oddéleni je pracovnik
zafazen. Pokud ma smlouva
uvedeno, Ze je platna, pfi provazani
na uzivatelsky ucet nastavuje
uzivatelska prava.

B¢ Vyberte Pracovni pozice®
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Rucni doplnéni uzivatelského UcCtu pro zaméstnance

VAR Ve

Zaméstnanec vedeny v AyMINE ma mit nové uzivatelsky ucet do AyMINE.
Popis vytvoreni nového uzivatelského Uctu Ci propojeni s dfive vytvorenym uctem.
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Pracovnik ma uzivatelsky ucet
A Dalibor Broz

Pracovnik nema uzivatelsky ucet
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. 1. Ucet do AyMINE
| Pro nového zaméstnance mlzete
zalozit uzivatelsky ucet nebo v
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N tlacitko. pouzijte toto tlacitko k .. .. .
_ Tlagitko UZivatel AyMINE otevie okno se
S vytvoreni. o o o .
seznamem uZzivatell s pfijmenim jako mé
\U) pracovnik.
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() P¥i zaklddani nového uZivatelského Uctu Pokud je seznam prazdny, pracovnik uZivatelsky
u —
(@) systém posila uzivateli email s vyzvou, aby se UCet jeSté nema a vytvari se novy.
o prihlasil.
E Pro pracovnika s platnou pracovni smlouvou je
Qo vytvoren Ucet s pravy odpovidajicimi pracovnimu
zafazeni.
Zmeéna pracovni smlouvy 'y
Pristupova prava lIze pro zaméstnance doplnit ¢i zménit. FEJ_ »
TlaCitkem sprava uZivatele otevfete menu s nabidkou | Mg Mtuslizot prava
Aktualizovat prava. | i hahled na inatele

- Paslat wyzvu na heslo

/\ 3 +420 605 203 938 @ www.pdgm.cz You

| I PDQM, s. . 0. @ i_pdgm@pdgm.cz

Www.aymine.cz ul]e



mailto:i_pdqm@pdqm.cz
http://www.aymine.cz/
http://www.pdqm.cz/
mailto:i_pdqm@pdqm.cz
http://www.aymine.cz/
http://www.pdqm.cz/
https://www.youtube.com/@aymine
https://m.facebook.com/people/Aymine-Pulse/100076441428437/
https://www.youtube.com/@aymine
https://m.facebook.com/people/Aymine-Pulse/100076441428437/

Vytvoreni personalni slozky pro uzivatele AYMINE®

Popis, jak ze seznamu uZivatel( zaloZit personalni slozky (napf. z externistd se stdva zaméstnanec)

24 Uzivatelé systému®

1. vybranym uzivatelim vytvorte

personalni slozku. (Napf. dfive externim
uzivateldim systému).
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Uzivatelska prava pri zmenach
pracovni smlouvy r
Pristupova prava lze 4p|:;3.a
pro zaméstnance uzZivatele

doplnit ¢i zménit. Tlagitkem sprava uzivatele
oteviete menu s nabidkou Aktualizovat prava.
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Oddeéleni, pozice, smlouva

Nové oddéleni
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vytvofeni nového oddéleni I—I

Personalista:
zadani vedouciho oddéleni — detail nového oddéleni

Personalista:

zaloZi nové pozice ve vznikajicim oddéleni — zalozka
Pozice

Administrator:
napojeni oddéleni na uzivatelska prava
na hlavnim stole Administrace
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V jednom oddéleni mohou byt
rlizné pracovni pozice

Oddéleni

Na kazdé pozici miiZze byt vice pracovnika.
Pracovnik je na pozici (a tim do oddéleni)
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